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1. Acesso ao formulário de candidatura
PT 2030

Nova Candidatura

Confirme se está na área do 
PT2030;

Clique em Avisos;

Insira os seus parâmetros de 
pesquisa e clique em Pesquisar;

Na lista de Avisos, pode 
candidatar-se aos que estão 
assinalados com um símbolo de 
visto, clicando nos mesmo.
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2. Panorâmica geral do formulário de candidatura
PT 2030

Barra de topo, onde pode encontrar: Nome e 
perfil do Beneficiário e “Fechar Sessão”;

Barra de progressão do preenchimento das 
secções do formulário de candidatura. Cada 
secção tem um ícone e número 
correspondente;

Código e designação do Aviso;

Identificação da secção onde se encontra:

1. (…) | Identificação

Indicação da última vez que a candidatura foi 
guardada;

Acesso à Ajuda em contexto e Guia;

Botões “Guardar” e “Seguinte”;

Área onde se encontram os campos de 
preenchimento do formulário de candidatura.
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3. Navegação passo-a-passo
PT 2030

O formulário é constituído por secções numeradas, que devem ser preferencialmente preenchidas 
sequencialmente, embora se possa navegar diretamente para qualquer secção, clicando no ícone da mesma.

Durante o preenchimento das secções podemos encontrar os seguintes ícones:

A informação da(s) secção/secções do(s) 
passo(s) a seguir já está preenchida e validada.

A informação da(s) 
secção/secções já está 
preenchida e validada.

A informação da(s) secção/secções do(s) passo(s) 
anterior/anteriores necessita de verificação por parte do 
utilizador, pois apresenta erro.

A informação da(s) secção/secções do(s) passo(s) a seguir necessita de verificação 
por parte do utilizador, pois apresenta erro.

Se este ícone tiver uma dimensão superior aos 
ícones das outras secções, quer dizer que é nesta 
secção que o utilizador se encontra no momento.

A informação da(s) secção/secções do(s) passo(s) a seguir ainda está por 
preencher.
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3. As secções do formulário de candidatura
PT 2030

As secções numeradas podem variar consoante a natureza do Aviso.

Secções num Aviso de Sistemas de Incentivos:

Secções nos restantes Avisos:
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Deve preencher as secções por ordem sequencial;

Deve evitar navegar pelas secções clicando na 
barra de progressão, pois os ícones podem não 
indicar o estado real de preenchimento e 
validação;

Após preencher os campos do formulário, deve:

Clicar no botão “Guardar” para guardar a 
informação preenchida;

Clicar no botão “Seguinte”.
Este botão valida a informação preenchida em 
relação a possíveis erros e avança 
automaticamente para a secção seguinte.

oas práticas!
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oas práticas!

Após clicar no botão “Seguinte”, a secção é validada e 
segue automaticamente para o próximo passo. 

Se esta validação assinalar a secção com erro,  o 
utilizador  deve:

Voltar à secção com erro, clicando com o rato no ícone 
da mesma;

Verificar os erros assinalados e corrigi-los;

Clicar em “Guardar” e “Seguinte”. Os erros de 
preenchimento só desaparecem depois de “Guardar”;

Atenção: preencha sempre os campos assinalados com 
asterisco de cor vermelha, pois são de preenchimento 
obrigatório. Caso não sejam preenchidos, poderá 
aparecer uma legenda a alertar para o seu 
preenchimento.
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3. As secções do formulário de candidatura
PT 2030

Quando um campo apresenta uma tabela 

para preenchimento, deve começar sempre 

por clicar em “Adicionar linha”.
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Pode copiar o conteúdo de uma folha 
de cálculo para a tabela em 
preenchimento. 

Para isso, deve:

Garantir que o número de células que 
vai copiar da folha de cálculo, 
corresponde exatamente ao número de 
células a preencher na linha da tabela;

Selecionar e copiar as células da folha 
de cálculo;

Selecionar a linha de destino, clicando 
no número da mesma;

Utilizar as teclas Ctrl+V para colar a 
informação.

oas práticas!
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Pode copiar o conteúdo de uma tabela 
para uma folha de cálculo. 

Para isso, deve:
Selecionar a linha a copiar, clicando no 
número da mesma, e utilizar as teclas 
Ctrl+C para copiar a informação;

Clicar na célula de destino da folha de 
cálculo, para a selecionar, e utilizar as 
teclas Ctrl+V para colar a informação.

oas práticas!
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oas práticas!

Se pretender eliminar os documentos anexados na 
secção Documentos, deve:

Clicar no ícone de eliminação na linha do 
documento que pretende eliminar;

Clicar no botão “Eliminar” na mensagem que irá 
aparecer;

Clicar no ícone que recarrega a página.
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4. Ajuda em contexto e Guias
PT 2030

Todas as secções tem Ajuda em contexto.

Podem também ter Guias de apoio.

Para a consultar a Ajuda, deve:

Clicar dentro do campo que pretende ter ajuda;

Clicar no ícone da Ajuda.

Para verificar se há um Guia, clique no ícone do Guia.
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5. Linha dos Fundos
PT 2030

Sempre que precisar de esclarecimentos, contacte a Linha dos Fundos!

Dias úteis, entre as 9h e as 18h:

Chamadas nacionais: 800 10 35 10
(gratuito)

Chamadas internacionais: 00351 300 003 987
(custo de chamada para rede fixa nacional)

Aceda ao site da Linha dos Fundos para conhecer os outros meios de contacto disponíveis:

https://balcaofundosue.pt/LinhaDosFundos
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Obrigad@
www.adcoesao.pt


